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1. Einleitung
Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte, liebe Schiilerinnen und Schiiler,

mit der Lernplattform IServ bietet das Kopernikus-Gymnasium ab sofort eine zusatzliche Moglichkeit
innerhalb der schulischen Kommunikation an. Diese Plattform kann sowohl zur Bereitstellung von
Aufgaben und Materialien als auch fiir den Versand von Ergebnissen genutzt werden. Dariber hinaus
konnen Lehrkrafte als Berater fiir einzelne Lernende sowie flir ganze Lerngruppen fungieren. Den
Lehrkraften und allen Schilerinnen und Schilern ist der Zugang moglich.

Mit diesem Handbuch sollen die wichtigsten Informationen der digitalen Lernplattform aus
Schilersicht dargestellt werden. Die Informationen werden mit kurzen Texten erldutert und mit
Bildern unterstiitzt, um einen exemplarischen Uberblick iiber die grundlegenden Funktionen von IServ
zu geben. Um eine kompakte Darstellung zu gewahren, kénnen natirlich nicht alle Funktionen und
Eventualitdten abgedeckt werden. Bei Fragen zu einzelnen von den Lehrern verwendeten Funktionen
wenden Sie sich bitte direkt an die betreuenden Lehrkrafte. Darliber hinaus bietet IServ unter der

Schaltflache @ 7™ eine umfangreiche Hilfe an.
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Die Anleitung bezieht sich hauptsichlich auf die E" E' E‘E&"f‘hﬂn@
Internetseite von IServ. Sowohl fir Android als auch fiir iOS- - "-r!'t.' {'F.!‘l..-- M
el I

Endgerate gibt es in den Appstores jeweils kostenlose Apps. r_lf::-F - e B
Diese kdnnen zum Beispiel mit den rechts abgebildeten QR- E F+"' E‘_ l:..':l

Codes heruntergeladen werden.
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2. Die Anmeldung

Uber die folgende Seite kannst du dich bei IServ anmelden: https://kopi.rheine.schule/

Der Benutzername (Account) setzt sich aus vorname.nachname
(kleingeschrieben, ohne Umlaute) zusammen. Mehrere Vornamen
werden aneinandergefiigt. Beispiel:

Name: Maria Anna Musterfrau

Account: maria.anna.musterfrau

Das Passwort fiir die erste Anmeldung ist das Geburtsdatum mit
Punkttrennung (Beispiel 01.08.2020) und muss direkt im Anschluss an
die erste Anmeldung durch ein eigenes, neues Passwort ersetzt
werden.

|Serv-Anmeldung

Der Anmeldename in der Android- bzw. iOS-App ist die im 4. Kapitel
angezeigte individuelle E-Mail-Adresse mit dem im Browser

) Anmelden [~ Angemeldet bleiben

geanderten Passwort. Eine Anmeldung in einer der beiden Apps ist
deswegen nur nach vorheriger Anmeldung im Browser moglich.

3. Der Startbildschirm

Nach erfolgreicher Anmeldung erscheint der Startbildschirm. Dieser setzt sich aus der
Navigationsleiste, den eingegangenen Emails und den anstehenden Terminen zusammen:

¥

ISe{V = Kopemikus-Gymna heine
O —
#A » Starseite Letzter Login: 30.08.2022 11:25
Stefan GUnnigmann Hallo Stefan!
Schnellzugrit (= E-Mail [ Inre Klausuren
E-Mail - Es befindet sich keine ungelesene E-Mail im Posteingang - Keine Klausur in den nachsten 14 Tagen.
Dateien
4 E-Mails senden und empfangen = Kiausuren verwalten
@ essenger
Q Verwaltung
=] News
[Z] Kalender
D Aufgaben
. - Keine in den nachsten 14 Tagen -
9 | Kalender

Durch Klick auf einen einzelnen Punkt in der Navigationsleiste kannst du in ein einzelnes Modul
wechseln. Fiir einen Uberblick tiber alle Module muss die Pfeilspitze bei Alle Module angeklickt
werden:

1Serv e -
Y — W Aaressouen Mit Klick auf Schnellzugriff kann

[ v s - e :::“:n : hier auch angepasst werden,
Sehosii it £ = s welche Module direkt angezeigt
(21 £ bl ¥ rForen werden sollen. Die Module, die

e 3 mancer ihr haufig braucht, z.B. Aufgabe,
- ? G sollten hier dem Schnellzugriff
P mmoner [ | ——— hinzugefiigt werden.
— > = -



https://kopi.rheine.schule/

4. Die Emailadresse

Alle Schiilerinnen und Schiiler erhalten eine eigene Emailadresse und ein Emailkonto tiber IServ. Dieses
ist direkt nach dem Anmelden einzusehen und bereits in vollem Funktionsumfang nutzbar.

Adresse: vorname.nachname@kopi.rheine.schule

Der Name der Emailadresse vor dem @-Zeichen stimmt mit dem eigenen Account-Namen Gberein. In
IServ sind bereits alle Vertreter der Schulgemeine eingepflegt, so dass alle Emailadressen automatisiert
gefunden werden.

Das E-Mail-Modul 6ffnest du nach Klick auf E-Mail in der Navigationsleiste:

Iserv

# » E-Mail » Posteingang © Apps @ Hife
Stefan Gannigmann ~ 7
’ =
Suchen Q -
Schnellzugriff /'
& Posteingang
' & -~ +# von Betreff Datum 17 crére
<] E-Mail
i B Entwiirfe
— N 29.08.2022
Dateien A Gesendet = = = 4456 1KB
@ essenger @ Papierkord 0O * 29.05.2022 1KB
13:54
Q Verwaltung # Unerwinscht - N 26,08 2022 e
) (I 13:10
m Aufgaben © Meldungen
— A 28.08.2022
Ei U w 1KB
" alender £ Einstellungen 21:01
— A 28.08.2022
Videokonferenzen = = AneE 31 KB B

Hier siehst du eine Ubersicht der bereits erhaltenen Emails und kann tiber Verfassen eine neue E-Mail
schreiben.

Sobald du beim Schreiben einer E-Mail einen Buchstaben in das Empfangerfeld eintippst, erscheinen
automatisch Vorschldge aus dem Adressbuch des Kopernikus-Gymnasiums (Lehrer, Schiiler,
Sekretariat, Sozialarbeiter):

= Kopemikus-Gymnasium Rheine

#f » E-Mail » Verfassen

Empfanger | stefan Kopie / Blindkopie ¥

stefan hinzufigen. ..
Betreff *

Stefan Glnnigmann <stefan.guennigmann@kopi.rheine.schule>

Administrator, Lehrer >
Anhang
Stefanie Strecke <stefanie.strecke@kopi.rheine.schule>

Lehrer

Mit dem E-Mail-Modul ist es in IServ also sehr einfach méglich, mit Lehrern oder Mitschiilern in Kontakt
zu treten, wenn sich bei der Nach- bzw. Vorbereitung des Unterrichts zu Hause Fragen ergeben haben.


mailto:vorname.nachname@kopi.rheine.schule

5. Das Aufgaben-Modul

Die Lehrerinnen und Lehrer kdnnen dir Gber I1Serv Aufgaben stellen. Du kannst dir die Aufgaben
ansehen und deine Lésungen in IServ wieder abgeben.

5.1 Aufgaben ansehen

In der Navigationsleiste unter dem Modul Aufgaben kannst du dir die Aufgaben ansehen. Eine kleine
Zahl neben Aufgaben zeigt die Anzahl der zu erledigenden Aufgaben an.

.Jserv

m Max Mustermann

Schnelzugdf 4

(24 E-Mall
Datelen

an

(9] Kalender

@ Vessenger

Alle Module v

i Adressbuch

IB Aufgaben 5 I

Um mebhr Gber eine Aufgabe zu erfahren, musst du sie anklicken:

5.2 Aufgaben bearbeiten

Max hat noch 5 Aufgaben
zu erledigen!

Aufgabe
TEST

Jahigang 7 Deutsen

Bakienen und Vieen

AUsammengesetris Nomen und Agjetve
Mathemati

Aufgaben B Dewtsch und Mathe

Starttermin

27.03.2020

30.03.2020

30.04.2020

30.03.2020

28032020

16,03 2020

Abgabstermin
letzten Samstag um 16.05 Uhe
Freitag um 13,00 Unr

Freftag um 13:00 Ut

Freftag um 13:00 Unr

1084 2020

20.04.2020

I

Der Starttermin gibt
an, AB wann du die
Aufgabe losen kannst.

Hier siehst du die
verschiedenen Aufgaben!

Welcher Lehrer hat dir
eine Aufgabe gestellt?

/

Max hat schon eine von
sechs Aufgaben erledigt!

Der Abgabetermin gibt an,
BIS wann du die Aufgabe
abgeben musst.

Audgobendrtats

Ergesnisse hachacen

Inre abgegeben Dateien
S WOIDRN ROCN BN DAEN BTeTeER

Maue Datsl noCRIaDEN

Ecstelit von: Testeties
Seartarmin 11.032020 10:35
Abgabetermin: 34.03,2000 1038
Bescnreiung viaiol

A0

Lose O Aulgate 2uf dem Arbests blatt!

@ hochiasen B iSery-Datsien

Hier findet ihr das
Arbeitsmaterial!

»Was muss ich machen?"

Hier steht die Aufgabe!

In I1Serv gibt es drei Mdglichkeiten eine Aufgabe zu bearbeiten. Die Art wahlt der Lehrer aus:

e Es kann eine Textnachricht erstellt werden,

e Es kann eine einfache Bearbeitungsbestatigung gesendet werden.

Es kann eine Datei hochgeladen werden (zum Beispiel ein Foto einer Heftseite),

5.2.1 Aufgabe als Datei hochladen

Afgatendran Frgetrunae hacHiaden

Eratein ven eatesye e sngegeten Datean
11.65.3600 1938 5 warten 1och e Duleen sngesscht

Neus Dater Sochipten

Arganenarman 2400 2000 W »

Berineanag rdy @ rx raacen B e Datese
Ao
Lone e AApTes B Orm Ao hssl

Berwrgestene Datewn

) Aottt pot (46 52 5D

Experten-Tipp: Bei mehreren
Seiten empfiehlt es sich,
Dateien als ein PDF
hochzuladen und nicht als
einzelne  Fotos. Es gibt
kostenlose Apps (z.B.
Microsoft Office Lens), die aus
mehreren mit Smartphone
gemachten Fotos automatisch
ein PDF erzeugen.

Bei dieser Aufgabe muss eine Datei hochgeladen werden.

5




® Hochladen

Dazu wird entweder aus dem Computer eine Datei ausgewahlt Gber

K 1Serv-Dateien

oder aus der IServ-

Cloud uber . Nach Auswahlen der Datei wird das Hochladen Uber Klicken auf

,Hinzufligen” abgeschlossen. Erst danach ist die Datei hochgeladen.

5.2.2 Aufgabe als Text abgeben

Aot
EFABEIN e Latiatoo]
[T TR 3 500, 200 1113
dbgacararms B0 200 1913
Baschredung i
A
Branfecrie e Frager sd Sem Arteeinbonll!
Baraitgrate e Cotear
) Atmtnsia®t pad 3 5 L
e Agate

Bei dieser Aufgabe muss ein Text abgegeben werden.

Klicke dazu auf ,Bearbeiten” und es offnet sich das rechts abgebildete
Fenster, in dem du nun eine Antwort verfassen kannst. Wenn du mit der
Bearbeitung fertig bist, klicke auf ,Abschicken”. Mochtest du nachtraglich
bis zum Abgabetermin noch etwas verdandern, ist dies tber , Bearbeiten”
moglich.

6. Das Dateien-Modul

E rgebresss hoc hisden
T
Dy o e g
F ﬂ* 1

Aot

Frage 2
Aot

Mithilfe von IServ kannst du Dateien hochladen und von (berall darauf zugreifen. Beim Klick auf

Dateien in der Navigationsleiste werden dir zwei Verzeichnisse angezeigt.

= Kopemikus-Zymnagium Rheine

IServ
I — A » Dateien/4 Eigene
Stefan Glnnigmann - {3 Eigene & Gruppen

Schnellzugriff  #
+ Hinzufligen ~

[ E-Mail 1
Dateien
@ vessenger ;
® Name ] Groke Typ
L3 venatung [J 3 SRECYCLEBIN berechnen  Ordner
|_=-| Aufgaben [ = Deskiop berechnen Ordner

Besitzer
Stefan GUnnigmann

Stefan Gunniamann

e Im Verzeichnis , Eigene” hast du Zugriff auf von dir selbst abgespeicherte persénliche Dateien.
e Im Verzeichnis ,Gruppen” hast du Zugriff auf Gruppenverzeichnis von jeder deiner Gruppen

(z.B. Klasse 09C)



6.1 Dateien hochladen

In jedes Verzeichnis kannst du tiber das Feld , Hinzufiigen“ Dateien

hochladen.

Beispiel:

Max mochte eine Datei ,Binomische Forme

+ Hinzufligen~

® Hochladen
i Ordner

@ Internetlink

Ill

in den Mathe-Ordner seiner Klasse 09C hochladen:

— ft > Dateien > Gruppen » Kiasse 09C » Mathematik
"
mma‘ Mustermann = D Eigene @ . 2- 2 Eigene @ Gruppen
Schnelliognft  #
E-Mail + Hinzufugen = + Hinzufugen~ 4
Dateien 1 s "
5] Kalender @ File Upload x
@ Messenger &  Name I GroBe | Typ « “ 4 []» DieserPC » Desktop » Neuer Ordner v | ®| P "NeuerOrdner' durchsuchen
e Madule > 0O B DeutschH Ordner W | @t Too@mm =- W @
[m] E Ordner O =/ Bilder l MName - Anderungsdatum e Grg
=] W+KIN ordner | o :’p‘::"g:gem 3] Binomische Formel 5. 08.08.2020 10:07 Microsoft Word-D...
o Ordner | 4] Steuererdsrung
O 3 Geschichte DOL Ordner Verschiedenes v < z
O @ Latein DO Ordner Dateiname: |Binomische Formel | A Fites v
O  © Mathematik 3. ordner - Offnen e
{2 Eigene @ Gruppen
Er 6ffnet dazu 1. Dateien -> 2. Klickt auf Gruppen -> 3. Offnet i
das Verzeichnis Jahrgang 09C und hier den Mathematik-Ordner
-> 4. Klickt auf Hinzuflgen -> 5. Wahlt die Dateien von seinem & Name 5 orese
PC aus -> 6. Bestatigt mit Offnen. Danach ist die Datei wie rechts o
. . . . Binomische Formel.docx 11 KB
abgebildet im Verzeichnis hochgeladen.
O F 1.963 KB
T Loschen # Umbenennen Weitere Aktionen ~

6.2 Dateien herunterladen

1 bis 3 von 3 Eintragen

e HName i Grike e

O (B tiegons pat wKl Dalel

Wioscnen  # Umbenennen | Wellere Albonen -

s 1 v 1 Esntragen

Besitzer Letrie Anderung

Totas TesBuhip 21030 ST i
& Crnen
& tepurieriaden

4 An E-Mal ankangen

Um eine Datei von IServ auf den Rechner herunterzuladen, 6ffnest du diese entweder per

Doppelklick oder klickst auf { und wahlst ,H

erunterladen” aus.




